
	长沙理工大学计财处原始凭证退单回复

	日期：       年   月   日            
	
	
	
	
	
	编号：
	

	原始凭证受理号：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	原始凭证内容      
	退单原因

	凭证名称
	凭证代码
	凭证号码
	金额
	1跨期单据
	2缺清单
	3缺相关单据
	4超范围
	5超标准
	6非本单位票据
	7其它

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1、跨期单据：科研项目提供的票据是项目立项前票据。
	
	
	
	
	

	      2、缺清单：要求2000元以上的货物和服务必须提供包含品名、数量、单价、金额的清单（发票已经注明的不在此列）。

	      3、缺相关单据：如分析测试化验加工费单据要求有五项，即合同、结算清单、发票、测试结果报告、资质。

	      4、超范围：不属于项目研究需要的开支，如个人及家庭消费支出。
	
	
	
	
	

	      5、超标准：课题费、咨询费、差旅费都有标准。

	      6、非本单位票据：如发票付款人注明的是其他单位，而不是长沙理工大学。
	



